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Preambul

Tal com s’indica a l'article 11 de Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, que
estableix l'organitzacid dels ensenyaments universitaris i del procediment
d’'assegurament de la seva qualitat:

“1. Las practicas académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa
realizada por los estudiantes universitarios y supervisada por las universidades, cuyo
objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos
en su formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que los
preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y
fomenten su capacidad de emprendimiento. El Suplemento Europeo al Titulo recogera
las practicas realizadas por el o la estudiante.

2. De conformidad con el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan
las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios, se podran realizar
en su modalidad curricular (y por tanto forman parte del plan de estudios y del proyecto
formativo del titulo, pudiéndose concretar en materias o asignaturas obligatorias u
optativas) y en su modalidad extracurricular.

3. La universidad garantizara el caracter plenamente formativo de las practicas
académicas externas y que las condiciones de realizacion por parte del estudiantado
sean las adecuadas y sujetas a su interés formativo primordial. Dado su caracter
formativo, de su realizacién no se derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de
una relacién laboral, ni su contenido podra dar lugar a la sustitucion de la prestacion
laboral propia de puestos de trabajo.

4. La realizacion de las practicas académicas externas exigira la suscripcion de un
Convenio de Cooperacion Educativa entre la universidad, o sus centros propios y
adscritos, y las entidades, empresas, organizaciones sociales y sindicales o la
administracion, tal y como se prevé en el articulo 7 del Real Decreto 592/2014, que
recogera el proyecto formativo que desarrollan dichas practicas y las condiciones en las
que se implementara.

5. La universidad debera disponer de una normativa especifica de desarrollo de las
practicas académicas externas, que debera haber sido aprobada por sus 6rganos de
gobierno. Dicha normativa debera especificar, como minimo, los requisitos de los y las
estudiantes y entidades colaboradoras, el contenido de los Convenios de Cooperacion
Educativa, los mecanismos de seguimiento y evaluacion de las practicas, el
reconocimiento académico de las practicas del estudiante, la labor de coordinacion y
tutorizacion académica, y la duracion y horarios de realizacion de las practicas,
incluyendo las adaptaciones necesarias para el estudiantado con discapacidades y
necesidades especificas de apoyo educativo”.

Per tant, segons s’indica en el punt 5 d’aquest article, la Universitat haura de disposar
d’'una normativa especifica de desenvolupament de les practiques académiques
externes, la qual haura d’incloure uns continguts minims, indicats en aquest mateix punt
5, i haura de ser aprovada pels organs de govern de la Universitat.

No obstant, la present Normativa de practiques académiques externes de la Universitat
Ramon Llull també es regira pel principi de subsidiarietat existent amb les seves
institucions federades i és que la singularitat de la Universitat Ramon Llull rau en la seva
estructura i organitzacié federal. En aquest sentit, tot i que la titularitat formal de I'activitat
universitaria -i també de les responsabilitats que se’n deriven- és de la Universitat
Ramon Llull Fundacid, la gesti6 de determinades competéncies es confia a les
institucions federades en virtut del principi de subsidiarietat. A I'article 9.1 de les Normes
d’organitzacio i funcionament de la Universitat (en endavant, NOIiF), s’estableix que
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“L’organitzacié de la Universitat Ramon Llull s’inspira en el principi de subsidiarietat. En
consequeéncia, les institucions federades gaudeixen d’una amplia autonomia per a
I'organitzacio i gestié dels centres d’integracié federativa”.

Aquesta especial configuracio es recull en el que disposa I'article 7.1 a) de les NOiF de
la Universitat, on s’indica que els centres d’integracié federativa “sén aquelles escoles,
facultats, instituts o altres centres, la gestid dels quals es confia a una institucié
mitjancant el corresponent contracte de gestid, perqué es responsabilitzi plenament del
servei propi de cada centre i el presti a través del seus propis recursos humans,
tecnolodgics i patrimonials, amb submissid plena a la legislacié universitaria aplicable, a
la normativa propia de la Universitat i al text del contracte de gesti6”.

Es en base a tot 'exposat anteriorment que aquesta normativa recull els aspectes de
caire general. Tots els centres de la Universitat, en virtut de la seva autonomia i del
principi de subsidiarietat, reflectiran en les seves propies normatives de practiques
académiques externes els aspectes concrets que aquesta normativa general contempla.

Article 1. Objecte i ambit d’aplicacié.

Aquesta Normativa té per objecte donar compliment al que disposen els punts 2 i 5 de
larticle 11 del Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix
I'organitzacio dels ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de la
seva qualitat, i s’aplica als ensenyaments oficials de grau, master universitari i doctorat,
aixi com altres ensenyament universitaris, especificament la formacié permanent que es
definirda como titols propis.

Article 2. De les practiques académiques externes.

2.1. Les practiques académiques externes sén una activitat de caire formatiu realitzada
pels estudiants universitaris i supervisada per les universitats, 'objectiu de les quals és
permetre a aquests estudiants aplicar i complementar els coneixements adquirits en la
seva formacié académica, afavorint 'adquisicié de competéncies que els preparin per a
I'exercici d’activitats professionals, facilitin la seva ocupabilitat i fomentin la seva
capacitat d’emprenedoria. EI Suplement Europeu al Titol recollira les practiques
realitzades pels estudiants.

De conformitat amb el Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les
practiques académiques externes dels estudiants universitaris, aquestes es podran
realitzar en la seva modalitat curricular i en la seva modalitat extracurricular, i podran
realitzar-se en la propia universitat o en entitats col-laboradores, com empreses,
institucions i entitats publiques i privades en I'ambit nacional i internacional.

2.2. Les practiques curriculars formen part del pla d’estudis i del projecte formatiu de la
titulacio i es concreten en matéries o assignatures obligatories o optatives. La realitzacio
d’aquestes practiques no comporta cap vincle laboral amb l'entitat o servei on es
realitzen.

2.3. Les practiques extracurriculars no formen part del curriculum formatiu, tot i que
tinguin la mateixa finalitat que les curriculars. S6n de caracter voluntari en el cas que el
centre les ofereixi i aquest, I'entitat, empresa o recurs establiran mitjangant un conveni
els criteris especifics per a la seva regulacié.

2.4. Les practiques académiques externes dels estudiants universitaris s’adequaran
sempre a la naturalesa dels estudis i hauran d’ajustar-se a les normatives especifiques
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existents en funcié de les diferents arees de coneixement, com és el cas de les
titulacions en Ciéncies de la Salut.

2.5. En tots els casos, curriculars i extracurriculars, les practiques compliran amb els
requisits que la normativa legal aplicable estableixi, com per exemple I'alta al Régim
General de la Seguretat Social.

Article 3. Estudiants.
3.1. Podran realitzar practiques académiques externes:

a) Els estudiants matriculats en qualsevol ensenyament impartit per la Universitat o pels
seus centres adscrits, sempre que ho prevegi el pla d’estudis o itinerari.

b) Els estudiants d’altres universitats espanyoles o estrangeres que, en virtut de
programes de mobilitat académica o de convenis establerts entre elles, estiguin cursant
estudis a la Universitat o als seus centres adscrits.

3.2. Per a la realitzaci6 de practiques académiques externes curriculars, els estudiants
hauran de complir els requisits establerts en el pla d'estudis de cada titulacié i les
normatives corresponents de cada centre.

3.3. Per a la realitzacié de practiques académiques externes extracurriculars, aquestes
hauran de respondre a les competéncies previstes en 'ensenyament universitari en qué
I'estudiant estigui matriculat.

3.4 Per realitzar les practiques academiques, els estudiants no hauran de mantenir cap
relacié contractual amb I'empresa, institucid o entitat publica o privada o la propia
Universitat en la qual realitzaran les practiques, llevat d’aquelles situacions especifiques
que tinguin una autoritzacié expressa, de conformitat amb la normativa de cada centre.

Article 4. Entitats col-laboradores.
L’entitat col-laboradora haura de complir, com a minim, els segients requisits:

a) Estar degudament constituida.

b) No tenir obert un expedient de regulacié d’ocupacio a la data d’inici de la practica.

c) Disposar dels mitjans i instal-lacions adequades per al correcte desenvolupament
de les practiques.

d) Disposar de personal qualificat per a la supervisio de les practiques, preferentment
de la mateixa titulacio de I'estudiant, excepte en aquells casos especifics que a criteri
de cada centre es consideri que poden desenvolupar aquesta funcio.

Article 5. Conveni marc Universitat/centre-entitat col-laboradora i acord de
practiques amb l'estudiant

5.1 Per a la realitzacié de les practiques académiques externes, la Universitat o, en el
seu cas, el centre corresponent, subscriuran convenis de cooperacido educativa
individuals i/o convenis marc amb les entitats col-laboradores i fomentaran que les
practiques siguin accessibles per a la realitzacid de practiques d’estudiants amb
discapacitat, Necessitats Especifiques de Suport Educatiu (NESE) o en situacions de
vulnerabilitat, procurant la disposicié dels recursos humans, materials i tecnologics
necessaris que garanteixin la igualtat d’oportunitats. Aquests convenis establiran el marc
general de les relacions entre I'entitat col-laboradora, la Universitat o, en el seu cas, el
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centre, establint com es desenvolupara el procés de les practiques i la responsabilitat
de les dues parts.

5.2 Les practiques estaran regulades pel conveni de cooperacio educativa. En els casos
que es consideri oportu, hi haura també un acord de practiques o pla de treball especific
que determinara el contingut de la practica, i que acordaran i signaran I'estudiant, el
tutor/a académic de la Universitat i el tutor/a de I'entitat col-laboradora. Aquest acord
contemplara, preferiblement, el segient:

a) Objectiu del projecte formatiu a realitzar per I'estudiant.
b) Les tasques a realitzar per I'estudiant.
c) La durada de les practiques.

d) El regim de permanéncia de I'estudiant en I'entitat col-laboradora, segons la normativa
vigent.

€) Les condicions de rescissio anticipada de la practica en cas d'incompliment dels seus
termes.

f) Si escau, el regim de subscripcioé i pagament d’assegurances, tant d’accidents com de
responsabilitat civil, o garantia financera equivalent.

g) L’existéncia, si escau, d’'una borsa o ajut d’estudis per a I'estudiant o la forma de
satisfaccio.

h) La protecci6 de les dades de I'estudiant.

i) La regulacié dels eventuals conflictes sorgits en el desenvolupament de les practiques.

Article 6. Obligacions en matéria de Seguretat Social.

6.1. D’acord amb el que disposa l'article 2.5 de la present normativa, es donara
compliment a les obligacions en matéria de Seguretat Social dels estudiants en
practiques en funcié de la normativa vigent aplicable a cada cas.

6.2. Respecte a les practiques formatives no remunerades, el Reial Decret 2/2023
modifica el text refés de la Llei General de la Seguretat Social, aprovat pel Reial Decret
Legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, en el sentit d’introduir una nova disposicié addicional
52, relativa a les obligacions de Seguretat Social de les empreses, institucions o entitats
que desenvolupen practiques i, també, que I'estudiantat en practiques quedara comprés
com a assimilat a treballador per compte d'altri en el Régim General de la Seguretat
Social.

Article 7. Durada i horaris de realitzacié de les practiques.
7.1 La durada de les practiques sera la seguent:

a) Les practiques académiques externes curriculars tindran la durada que estableixi el
pla d’estudi corresponent. Concretament, el Reial Decret 822/2021 indica el seguent:

En el cas dels estudis de grau l'article 14.5 disposa que “En el caso de que el plan de
estudios incorpore la realizacion de practicas académicas externas curriculares, estas
tendran una extension maxima equivalente al 25 por ciento del total de los créditos del
titulo, con excepcion de aquellos Grados que por las normas del Derecho de la Unién
Europea deban tener otro porcentaje, y deberan ofrecerse preferentemente en la
segunda mitad del plan de estudios. De esta norma quedan, asimismo, exceptuados los
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Grados que incluyan la Mencién Dual, requlados en el articulo 22, cuya extension estara
entre el 20 y el 40 por ciento de los créditos en titulos de Grado’.

En el cas dels masters universitaris 'article 17.3 disposa que “Los planes de estudios
de un titulo de Master Universitario podran incorporar practicas académicas externas,
con el objetivo de reforzar la formacion recibida por el estudiantado mediante el
desarrollo formativo tutorizado por la universidad en instituciones, administraciones,
empresas, organizaciones sociales y sindicales, y en otras entidades, para poner en
practica las competencias y habilidades adquiridas, o mejorar en su caso la capacidad
investigadora. Estas practicas no podran superar un tercio de la carga crediticia total
que conforma el plan de estudios”.

b) Les practiques académiques externes extracurriculars tindran una durada
preferentment no superior al cinquanta per cent del curs académic, procurant
l'assegurament  del correcte desenvolupament i seguiment de les activitats
acadéemiques de I'estudiant.

7.2 Els horaris i calendari de realitzacié de les practiques s’establiran d’acord amb les
seves caracteristiques i la disponibilitat de l'entitat col-laboradora. Els horaris, en
qualsevol cas, hauran de ser compatibles amb l'activitat académica, formativa i de
representacioé i participacié desenvolupada per I'estudiant a la Universitat.

7.3. L’estudiant tindra dret al régim de permisos segons la normativa vigent.

Article 8. Assignacioé de les practiques.

8.1 Els centres han de disposar d’una borsa de recursos de practiques diversa i suficient
per assegurar que tot I'estudiantat pugui realitzar les practiques.

8.2 Els estudiants podran proposar nous llocs de practiques que no estiguin en la borsa
del centre. En aquests casos, el centre establira els criteris per valorar si sén adequats
per realitzar les practiques i procedir a establir el conveni de col-laboracié corresponent.
Si ambdues parts ho consideren oportl, aquest recurs, servei o empresa pot ser
incorporat a la borsa de recursos.

8.3 Cada centre establira els seus mecanismes o criteris d’assignacié de practiques.
Aquests criteris han de ser publics, clars i han d’assegurar la no discriminacio, de
manera que tot I'estudiantat disposi de les mateixes oportunitats per accedir als
recursos.

Article 9. Seguiment i coordinacié de les practiques

Per a la realitzacio de les practiques académiques externes els estudiants comptaran
amb un tutor/a académic/a de la Universitat i un tutor/a de I'entitat col-laboradora, que
seran responsables d’establir el pla de treball de I'estudiant i de fer el seguiment de les
practiques, amb el suport dels serveis de practiques propis de cada centre, si s’escau.

Article 10. Del tutor/a académic/a de la universitat

10.1 La designacié del tutor/a académic/a es fara d’acord amb els procediments que
tingui establerts el centre.

10.2 El tutor/a académic/a podra:

a) Establir el pla de treball.
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b) Pactar el pla de treball amb el tutor/a de I'entitat col-laboradora.
c) Donar suport a I'estudiant i vetllar pel correcte desenvolupament del projecte formatiu.

d) Garantir la compatibilitat de l'horari de realitzaci6 de les practiques amb les
obligacions académiques, formatives i de representacio i participacié de I'estudiant.

e) Fer un seguiment efectiu de les practiques coordinant-se amb el tutor/a de I'entitat
col-laboradora.

f) Pactar les modificacions que es produeixin en el Projecte Formatiu.

g) Portar a terme el procés avaluador de les practiques segons el que estableix aquesta
normativa i la propia del centre universitari.

h) Guardar confidencialitat amb relacié a qualsevol informacié que es conegui com a
consequéncia de la seva activitat com a tutor/a.

i) Informar a I'drgan responsable de les practiques externes al centre sobre les possibles
incidéncies sorgides.

j) Supervisar, i si s’escau, sol-licitar, 'adequada disposicié dels recursos de suport
necessaris per garantir que els estudiants amb discapacitat, NESE o situacions de
vulnerabilitat realitzin les seves practiques en condicions d’igualtat d’oportunitats, no
discriminacio6 i accessibilitat universal.

10.3 El centre facilitara al tutor/a dels estudiants la informacié i formacié necessaries per
al desenvolupament d’aquesta funcio.

Article 11. Del tutor/a de I’entitat col-laboradora

El tutor/a designat per I'entitat col-laboradora haura de ser una persona vinculada
laboralment a aquesta, amb experiéncia professional i amb els coneixements necessaris
per realitzar una tutela efectiva i que estigui en possessié de mateixa titulacid que
I'estudiant, excepte en aquells casos especifics que a criteri de cada centre es consideri
que poden desenvolupar aquesta funcié. En cap cas no podra coincidir amb la persona
que desenvolupi les funcions de tutor/a académic/a de la Universitat.

Article 12. Tasques a desenvolupar per part de I'estudiant

12.1. Pel que fa a les practiques curriculars, I'estudiant realitzara les tasques previstes
establertes en el pla formatiu.

En acabar les practiques, I'estudiant elaborara i presentara al tutor/a académic/a de la
Universitat una memoria final, o dels treballs que s’hagin acordat, seguint sempre els
procediments avaluatius de l'assignatura del Practicum del seu pla d’estudis i la
normativa del propi centre. En el cas que sigui una memoria, s’hi podra fer constar, entre
d’altres, la informacio seglent:

a) Dades personals de 'estudiant.
b) Entitat col-laboradora on ha realitzat les practiques i ubicacié.

c) Descripcié concreta i detallada de les tasques, treballs desenvolupats i departaments
de I'entitat als quals ha estat assignat.

d) Valoracié de les tasques desenvolupades amb els coneixements i competéncies
adquirits en relacié amb els estudis universitaris.

e) Relacio dels problemes plantejats i el procediment seguit per a la seva resolucio.
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f) Identificacié de les aportacions que, en matéria d’aprenentatge, han suposat les
practiques.

g) Avaluacio de les practiques i suggeriments de millora.

h) Nom, cognoms, titulacié universitaria i lloc de treball / carrec del tutor/a de I'entitat
col-laboradora.

12.2. En el cas de les practiques extracurriculars cada centre establira els seus propis
requisits de cara a I'estudiant.

Article 13. Avaluacio de les practiques per part de I’entitat col-laboradora

El tutor/a de I'entitat col-laboradora remetra al tutor/a académic/a del centre un informe
final en finalitzar les practiques, que recollira el numero d’hores realitzades per
I'estudiant i en qué valorara, si s’escau i seguint sempre la normativa especifica de cada
centre, els seglients aspectes referits als resultats d’aprenentatge previstos en el
corresponent projecte formatiu. Alguns elements orientatius poden ser:

a) Capacitat técnica.
b) Capacitat d’aprenentatge.
¢) Administracié de treballs.

d) Habilitats de comunicacio oral i escrita. En el cas d’estudiants amb discapacitat o
NESE que tinguin dificultats d’expressio oral, haura d’indicar-se el grau d’autonomia per
desenvolupar aquesta habilitat i si requereix algun tipus de recurs técnic i/o huma per a
aquesta.

e) Sentit de la responsabilitat.

f) Facilitat d’adaptacié.

g) Creativitat i iniciativa.

h) Implicacié personal.

i) Motivacio.

j) Receptivitat a las critiques.

k) Puntualitat.

I) Relacions amb el seu entorn laboral.
m) Capacitat de treball en equip.

n) Altres aspectes que es considerin oportuns.

Article 14. Avaluacié de les practiques per part del tutor/a académic/a de la
universitat.

El tutor/a académic/a del centre avaluara les practiques desenvolupades de conformitat
amb els criteris definits en la matéria/assignatura i els procediments que estableixi cada
centre de la universitat, complimentant el corresponent informe d’avaluacio.

Article 15. Reconeixement académic de les practiques i acreditacio.
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15.1. El reconeixement académic de les practiques académiques externes es realitzara
segons les normes i procediments establerts pel centre, tot acollint-se a la legislacio
vigent.

15.2 Finalitzades les practiques académiques externes, la universitat emetra, a peticié
de I'estudiant, un document acreditatiu de la seva realitzacio.

15.3 El Suplement Europeu al Titol recollira les practiques académiques externes
realitzades.

Article 16. Adaptacions necessaries per a I’estudiantat amb discapacitat, NESE o
situacions de vulnerabilitat.

La Universitat i els seus centres fomentaran, a través de convenis de cooperacié
educativa subscrits amb les entitats col-laboradores, I'accessibilitat per a I'alumnat amb
discapacitat, NESE o situacions de vulnerabilitat, tot procurant posar a disposicio els
recursos humans i materials, i realitzant les adaptacions necessaries que garanteixin la
igualtat d’oportunitats per a aquest estudiantat.

Aquesta Normativa de practiques académiques externes de la Universitat Ramon Llull
entra en vigor 'endema de I'aprovacio per la Junta de Govern reunida el dia 13 de juny
de 2024.
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