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Oficina de’Estrangeria de
Barcelona

Oficina de Extranjeria de
Barcelona

GUIA DE TRAMITES (1)

PRESENTACION DE SOLICITUDES

HORARIO DE LA OFICINA DE EXTRANJERIA: Dias laborables, de lunes a jueves, de 9:00 a 17:30 horas, y
viernes, de 9:00 a 14:00 horas.
HORARIO DE VERANO: De 16 de junio a 15 de septiembre, dias laborables, de 9:00 horas a 14:00 horas.

FORMA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los requisitos a cumplir y la documentacion a aportar para la presentacion de solicitudes ante esta
Oficina es el que se indica en la hoja informativa que corresponda al trdmite que desee iniciar. Todas las
hojas informativas estan a su disposicién en el siguiente enlace web:

http://extranjeros.mitramiss.gob.es/es/Informacioninteres/InformacionProcedimientos/

A continuacién se indica, para cada tramite que pueda iniciarse ante la Oficina de Extranjeria de
Barcelona, el modo y lugar de presentacion de la solicitud.

Puede obtener informaciéon complementaria:
e Por correo electrénico escribiendo a infoext.barcelona@correo.gob.es
e  Por teléfono, llamando al nim. 93.520.14.10, en dias laborables, de lunes a viernes de 9 a 14 horas.

N° , , .
Hoja DENOMINACION DEL TRAMITE FORMA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Debe obtener cita previa por internet, en
1 Autorizacién de regreso https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html
(seleccione el tramite AUTORIZACIONES DE REGRESO)
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
mensaje debe escribir “CITA PRORROGA DE ESTANCIA”. En el
) Prérroga de estancia de corta duracién cuerpo del mensaje, escriba el nombre, apellidos y n° de pasaporte
(sin visado) del extranjero solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el
dia, hora y lugar para la presentacion de la solicitud.
Para el caso de prérroga de estancia CON visado, vea la NOTA 3
en la pagina 11.
3 Autorizacion de estancia por estudios
4 Autorizacion de estancia en actividades de
investigacion o formacion.
5 Autorizacién de estancia por movilidad de
alumnos Vea la NOTA 2 en la pagina 11
6 Autorizacién de estancia por practicas no eala enlapagina 1L.
laborales
7 Autorizacién de estancia por servicios de
voluntariado
Prorroga de autorizacion de estancia
8 por estudios, intercambio de alumnos, SIN CITA PREVIA.

practicas no laborales o servicios de
voluntariado

Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
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http://extranjeros.mtin.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/documentos2/04-Estancia_para_actividades_de_investigacixn_o_formacixn.pdf
http://extranjeros.mtin.es/es/InformacionInteres/InformacionProcedimientos/documentos2/04-Estancia_para_actividades_de_investigacixn_o_formacixn.pdf

Autorizacién de estancia por estudios.

Sin cita previa, en C/ Mdrcia, 42, Barcelona

9 | Movilidad dentro de la Union Europea < L-1: Navas, Clot, L-2: Clot, Bac de Roda
(en dias laborables, de lunes a viernes de 9 a 14 horas).
10 Autorizacion inicial de residencia Vea la NOTA 2 en la pagina 11
temporal no lucrativa pag ’
11 Renovacion de la autorizacién de SIN CITA PREVIA.
residencia temporal no lucrativa Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
12 Residencia temporal por reagrupacion Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
familiar
Autorizacién de residencia temporal
por reagrupacion familiar. Familiares
13 | de investigadores, tarjeta azul-UE y ) L ) 3
residentes de larga duracion-UE en e Sipresenta la solicitud simultaneamente con la
otro Estado miembro del reagrupante, vea la NOTA 1 en la pagina 11.
. ) ) e Caso contrario, vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Autorizacién de residencia temporal
por reagrupacion familiar. Movilidad de
14 - : - .
familiares de investigadores, tarjeta
azul-UE y residentes de larga
duracion-UE
15 Renovacion de residencia temporal por SIN CITA PREVIA.
reagrupacion familiar Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
e En caso de ascendientes, Vea la NOTA 1 en la pagina
16 Residencia independiente de 11.
familiares reagrupados ) )
e En el resto de casos, debe obtener cita previa por
internet, Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
17 | Trabajo por cuenta ajena Veala NOTA 1 en la pagina 11.
Renovacion de la autorizacion de SIN CITA PREVIA.
18 | residencia temporal y trabajo por P
cuenta ajena Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
19 Re5|d(_an0|§,temporal y trabajo para la Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
investigacion
Renovacion de la autorizacion de SIN CITA PREVIA.
20 |residencia temporal y trabajo para la

investigacion

Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
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Movilidad de los extranjeros admitidos

21 | como investigadores en Estados
miembros de la Unién Europea
Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Residencia temporal y trabajo de
22 | profesionales altamente cualificados
titulares de una tarjeta azul-UE
Renovaqién de Ia; autorizaciqnes de SIN CITA PREVIA.
23 | residenciay trabajo de profesionales
altamente cualificados Veala NOTA 4 en la pagina 11.
Movilidad de los trabajadores
extranjeros titulares de una Tarjeta L
24 Azul-UE expedida en otro Estado VealaNOTA 1 en la pagina 11.
miembro de la Union Europea
Residencia temporal y trabajo de Eeerblﬁisozog‘ltt?)rarcglltgna@gri\g?reopgoc;b ei_mleil:: elesggwb[;gnxuntg
25 ggﬁgfﬁ”adewrm'”ada' Temporada o del mensaje debe escribir “CITA DURACION DETERMINADA”. En
el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
. Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que desplaza al
trabajador)
- Residencia temporal y trabajo de . Nombrle complet?, ty ;waC|()tan|daq, del ciudadano extranjero
duraciéon determinada. Obra o servicio para el que se solicita la autorizacion.
Residencia temporal y trabajo de A presentar en la Generalitat de Catalunya (Vea la NOTA 1 en la
27 duracion determinada. Personal de pagina 11), excepto cuando la actividad laboral supere el &mbito
alta direccion, deportistas o artistas de geografico de la comunidad autébnoma, en que debera procederse
espectaculos publicos como en los nim. 25, 26 y 28.
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
permisos_aft.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
del mensaje debe escribir “CITA DURACION DETERMINADA”. En
Residencia temporal y trabajo de el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
28 | duracion determinada. Formacién y
practicas profesionales . Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que desplaza al
trabajador)
. Nombre completo, y nacionalidad del ciudadano extranjero
para el que se solicita la autorizacion.
29 | Trabajo por cuenta propia Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Renovac_ién de la autorizac@én de SIN CITA PREVIA.
30 | residencia temporal y trabajo por

cuenta propia

Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
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Residencia temporal y trabajo en el

e INICIAL: Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a

31 | marco de prestaciones transnacionales citaept_oue.barcelona@corrgo_.gob.es En el campo
de servicicf)s Asunto del mensaje debe escribir “CITA TRANSNACIONAL”.
En el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
. Nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
extranjero para el que se solicita la autorizacion.
. Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que
Autorizacién para trabajos de desplaza al trabajador)
32 temporada o camparfia en el marco de Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
prestaciones transnacionales de presentacion de la solicitud.
servicios
e PRORROGA: (sélo hoja 31): SIN CITA PREVIA.
Veala NOTA 4 en la pagina 11.
e INICIAL (s6lo para residentes en Espafia): Debe solicitar
cita previa por e-mail escribiendo a
citaept_oue.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
del mensaje debe escribir “CITA EXCEPTUADOQO”. En el
cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
. NIE, nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
extranjero para el que se solicita la autorizacion.
Residencia con excepcion a la . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
33 | autorizacion de trabajo su actividad
Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
e RENOVACION: SIN CITA PREVIA.
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
34 Residencia temporal del extranjero que Vea la hoja informativa correspondiente al tipo concreto de
ha retornado voluntariamente a su pais autorizacion cuya tramitacion pretenda.
35 | Arraigo laboral ) ) )
36 | Arraiao social Debe obtener cita previa por internet,
_g — Veala NOTA 5 en la pagina 12.
37 | Arraigo familiar
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
Autorizacién de residencia temporal mensaje debe escribir ~ “CITA CIRCUNSTANCIAS
38 | por razones de proteccion EXCEPCIONALES PROTECCION INTERNACIONAL". En el
internacional cuerpo del mensaje, escriba el nombre, apellidos y n° de NIE del
extranjero solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el dia,
hora y lugar para la presentacion de la solicitud.
39 Autorizacién excepcional por razones
humanitarias
Autorizacién de residencia temporal ) _ _
a0 | PO colaboracion con autoridades Debe obtener cita previa por internet,
policiales, fiscales, judiciales y )
seguridad nacional Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Autorizacién de residencia temporal
41 | por colaboracién con autoridades
administrativas o interés publico
Puede solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
unidades_violencia.barcelona@correo.gob.es
42 | Mujeres victima de violencia de género En el Asunto del mensaje deberd indicarse: Cita residencia

violencia de género. En el cuerpo del mensaje, debera indicar los
siguientes datos de la solicitante: Nombre y apellidos completos,
nacionalidad, fecha de nacimiento, NIE, si lo conoce.
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Residencia por circunstancias
excepcionales por colaboracién contra

Debe obtener cita previa por internet,

43 | redes organizadas con autoridades no Veala NOTA 5 en la pagina 12.
policiales
Residencia por circunstancias
44 excepmonalgs por colaborac!on contra Unidad policial de extranjeria correspondiente
redes organizadas con autoridades
policiales, fiscales o judiciales
Residencia temporal y trabajo de Debe obtener cita previa por internet,
45 | extranjeros victimas de trata de seres o
humanos Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
e Siyadispone de autorizacién de residencia en Espafia:
SIN CITA PREVIA.
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
e Si no dispone de autorizacion de residencia en Espafa:
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
46 | Residencia de larga duracion citaept oue.barcelona@correo.qgob.es
En el campo Asunto del mensaje debe escribir “CITA
RESIDENCIA DE LARGA DURACION”. En el cuerpo del
mensaje debe escribir el nombre, apellidos y n° de NIE o
pasaporte del extranjero solicitante. Debe indicar también en
cual de los supuestos mencionados en la hoja informativa se
encuentra. Se le contestara por e-mail indicandole el dia, horay
lugar para la presentacion de la solicitud.
47 | Residencia de larga duracion-UE
Residencia de larga duracién en Espafia
48 | del residente de larga duracion-UE en otro SIN CITA PREVIA.
Estado miembro de la Uni6n Europea
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
Residencia de larga duracién en Espafia
49 del familiar del residente de larga duracion-
UE en otro Estado miembro de la Unién
Europea
e Si se encuentra en territorio espafiol: Pida cita previa por e-
Recuperacion de la titularidad de una mail escribiendo a citaept_oue.barcelona@correo.gob.es.
50 | esidencia de larga duracion Indique su nomtjre, apellidos, nimero de NIE, y su fecha de
entrada en Espafia.
e Si no se encuentra en territorio espafiol: en la mision
51 Recuperacion de la titularidad de una diplom_ética_u oficina consular espafiola de su demarcacién
residencia de larga duracion-UE de residencia
Gestion colectiva de contrataciones en . . L L.
52 origen Hoja de informacion genérica
Autorizacién de residencia temporal y
trabajo. Gestion colectiva de -
53 contrataciones en origen (GECCO VealaNOTA 1 en la pagina 11
2011) Ofertas estables
o . ) Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
Autorizacion de residencia temporal y permisos_aft.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
54 |trabajo. Gestion colectiva de del mensaje debe escribir “CITA GESTION COLECTIVA
contrataciones en origen ((:“-;ECCO TEMPORAL. En el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
2011) temporada o campafia -
. Nombre y CIF de la empresa solicitante.
Entrada, residencia y trabajo en
55 | Espafia de personal directivo o Unidad de Grandes Empresas de la Direccion General de Inmigracion.

altamente cualificado
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Autorizacién de trabajo por cuenta

56 . -
ajena para trab. transfronterizos
Vea la NOTA 1 en la pagina 11
57 Autorizacion de trabajo por cuenta
propia para trab.transfronterizos
58 | Residencia hijo nacido en Espafia Debe obtener cita previa por internet,
Veala NOTA 5 en la pagina 12.
59 | Residencia hijo no nacido en Espafia )
Reserve la cita con el nombre y NIE del padre o madre del menor.
60 Informe previo estancia menores
Tratamiento médico vacaciones Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
mensaje debe escribir “DESPLAZAMIENTO MENORES”. En el
cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
Informe previo estancia menores. - Motivo del des_plazam:)ento para el que se solicita el informe.
61 Ny, - Nombre, apellidos y n° de DNI o NIE de la persona que
Escolarizacion . = - : .
presentara la solicitud, y, si el desplazamiento es promovido por
persona juridica, nombre de la entidad a la que representa.
Residencia temporal menores no El sujeto legitimado para la presentacion de la solicitud es la
62 acompanados P Direccio General d’Atencio a la Infancia i '’Adolescencia (DGAIA -
P Av. Paral-lel, 52, Edifici Paral-lel, planta baja, 08001, Barcelona)
Renovacion residencia temporal SIN CITA PREVIA.
63 | menores no acompafiados acceso a la .
mayoria de edad Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
Residencia o residencia y trabajo Debe obtener cita previa por internet, en
64 | ajena o propia acceso mayoria de https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html
edad no fitulares residencia Seleccione el tramite SOLICITUD DE AUTORIZACIONES
Madificacién de la situacion de estancia a) Para el estudiante: vea la NOTA 1 en la pagina 11
65 | Por estudios, investigacion, formacion o
practicas a la situacion de residencia y . ., ..
trabajo por cuenta ajena inicial b) E_n caso de dt_'-:sear_ tramitar tamblen_ ) soI|C|t_u_d de
autorizacion de residencia por reagrupacion familiar de
los familiares que conviven en situacion de estancia con el
trabajador, puede presentar la solicitud conjuntamente con la
Modificacion de la situacién de estancia del estudiante (vea al apartado a) anterior). Si la presenta a
66 | Por estudios, investigacion, formacion o posteriori, pida cita previa por e-mail escribiendo a
practicas a la situacion de residencia y citaept_oue.barcelona@correo.gob.es. Indique su nombre,
trabajo por cuenta propia inicial S , P . .
apellidos, y numero de NIE, y para qué tramite pide cita
a) Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
citaept_oue.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto del
mensaje debe escribir “CITA EXCEPTUADO”. En el cuerpo del
mensaje, escriba los siguientes datos:
Modificacidon de la situacion de . NIE, nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
estancia por estudios, investigacion, extranjero para el que se solicita la autorizacion.
67 | formacion o précticas a la situacion de . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
residencia con excepcion a la su actividad

autorizacion de trabajo

Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.

b) En caso de desear tramitar también solicitud de autorizacién
de residencia por reagrupacién familiar de los familiares
indiquelo también en el e-mail, con los datos de los familiares.
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Madificacién de la situacion de estancia
por estudios, investigacion, formacion o

a) Para el estudiante: vea la NOTA 1 en la pagina 11

practicas a la situacion de residencia y b) En caso de desear tramitar también solicitud de autorizacion de
trabajo para investigacion residencia por reagrupacion familiar de los familiares que
L ) B ) conviven en situacion de estancia con el trabajador, puede presentar
Modificacion de la situacién de estancia la solicitud conjuntamente con la del estudiante (vea al apartado a)
69 por e_StUd'Osl' '”_VeS“Q,aCLjO”' fo!rénac[on 0 anterior). Si la presenta a posteriori, pida cita previa por e-mail
tpra:)ct!caosl a a;sltqamoln eltre5| epcna y escribiendo a citaept_oue.barcelona@correo.gob.es. Indique su
rabajo de profesionales atamente nombre, apellidos, y nimero de NIE, y para qué tramite pide cita
cualificados
Modificacion de la situacién de
70 | residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo por cuenta ajena inicial
Modificacion de la situacién de
71 |residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo por cuenta propia inicial
Mo_dlflcat_:lon de !a snglamon de_ _ SIN CITA PREVIA.
72 residencia a la situacion de residencia
con excepcioén a la autorizacion de Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
trabajo
Modificacion de la situacién de
73 | residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo para investigacion
Moadificacion de la situacion de
74 reS|den_C|a ala situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo de profesionales altamente
cualificados
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
citaept_oue.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto del
Modificacién del régimen comunitario a mensaje debg escnt_)lr _ MODIFICACION . En el cuerpo del
la situacién de residencia no lucrativa. mensaje, escriba los siguientes datos:
75 | Nulidad del vinculo matrimonial, . NIE, y nombre completo del ciudadano extranjero
divorcio, o cancelacién de la para el que se solicita la modificacion.
inscripcion como pareja registrada . Motivo de la modificacion.
Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
Modificacion del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo por
76 | cuenta ajena. Nulidad del vinculo Vea la NOTA 1 en la pagina 11
matrimonial, divorcio, o cancelacién de
la inscripcion como pareja registrada
Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo por
77 | cuenta propia. Nulidad del vinculo Vea la NOTA 1 en la pagina 11
matrimonial, divorcio, o cancelacion de
la inscripcion como pareja registrada
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
citaept_oue.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto del
Modificacién del régimen comunitario a mensaje debe_ escrlblr (_3ITA EXCEE’TUADO . En el cuerpo del
la situacién de residencia con mensaje, escriba los siguientes datos:
78 exceptuacic’n_n de la autorizacion de . NIE, nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
trabe_uo. N_ullda_d de! vinculo _ extranjero para el que se solicita la autorizacion.
matrimonial, divorcio, o cancelacion de . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
la inscripcidn como pareja registrada su actividad

Se le contestard por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
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79

Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo
para investigacion. Nulidad del vinculo
matrimonial, divorcio, o cancelacion de
la inscripcion como pareja registrada

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

80

Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo de
profesionales altamente cualificados.
Nulidad del vinculo matrimonial,
divorcio, o cancelacion de la
inscripciéon como pareja registrada

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

82

Moadificacion de la situacién de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia no lucrativa

SIN CITA PREVIA.
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.

83

Modificacion de la situacién de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo por cuenta ajena
(habilitado para trabajar)

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

84

Modificacion de la situacién de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo por cuenta ajena
(no habilitado para trabajar)

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

85

Moadificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo por cuenta propia

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

86

Moadificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia con excepcién a la
autorizacion de trabajo

SIN CITA PREVIA.
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.

87

Madificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo para investigacion

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

88

Moadificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo de profesionales
altamente cualificados

Vea la NOTA 1 en la pagina 11

89

Modificacién del ambito territorial y la
ocupacion de la autorizacion de
residencia y trabajo inicial por cuenta
ajena

Vea la NOTA 1 en la pagina 11
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En funcion del tipo de autorizacién solicitada:

e Autorizacién de residencia con excepcion a la autorizacion de
trabajo: vea hoja 33

e Autorizacion de residencia y trabajo por cuenta ajena: vea hoja 17

e Autorizacién de residencia y trabajo por cuenta propia: vea hoja 29

90 Mutaciones de las autorizaciones de L . . . . . . )
residencia y trabajo e autorizacion de residencia y trabajo para investigadores: vea hoja 19
e Autorizacién de residencia y trabajo de profesionales altamente
cualificados: vea hoja 22
Autorizacién de residencia no lucrativa: SIN CITA PREVIA.
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
En la ciudad de Barcelona:
- Ciudadanos no comunitarios: Passeig de Sant Joan, 189, en
dias laborables, de lunes a viernes, de 9:00h. a 14:00h. <D
Linea 4, Joanic
- Ciudadanos comunitarios: Comisaria de Rambla Guipuscoa, 74,
91 |NIE con CITA PREVIA, que debe obtener en
https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html
En otras localidades de la provincia de Barcelona: Ciudadanos de
cualquier nacionalidad, en las comisarias de policia; vea las direcciones
de comisarias en
https://lwww.policia.es/documentacion/oficinas/catalunya.html
92 | Tarjeta de identidad de extranjero. Vea la NOTA 2 en la pagina 11.
e En la ciudad de Barcelona: Passeig de Sant Joan, 189, en
dias laborables, de lunes a viernes, de 9:00h. a 14:00h. Mg
Linea 4, Joanic
93 | Certificado de residente o no residente | gy otras ocalidades de la provincia de Barcelona: En la Comisaria de
la Policia Nacional de la localidad donde tenga fijado su domicilio: ver
listado de comisarias en
https://www.policia.es/documentacion/oficinas/catalunya.html
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
. C mensaje debe escribir “CEDULA DE INSCRIPCION”. En el
94 | Cédula de inscripcion . - .
cuerpo del mensaje, escriba el nombre y apellidos del
solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora
y lugar para la presentacion de la solicitud.
i o Sin cita previa, en Passeig de Sant Joan, 189, en dias laborables,
95 | Titulo de viaje ) 0 . )
de lunes a viernes, de 9:00h. a 14:00h. Linea 4, Joanic
Supuestos en los que la situacion
nacional de empleo permite la
96 P )
contratacion de ciudadanos
extranjeros no residentes en Espafia
) N Hojas de informacién genérica
97 | Sujetos legitimados
Legalizacion y traduccion de
98 documentos para la tramitacion de

procedimientos en materia de
extranjeria e inmigracion
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Autorizacién de residencia temporal y

99 | trabajo por cuenta ajena para
deportistas profesionales (estables)
Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Autorizacién de residencia temporal y
trabajo por cuenta ajena de duracion
100 . .
determinada para deportistas
profesionales
e Empadronados en la ciudad de Barcelona: Comisaria de Policia
de Rambla de Guipuscoa, 74, Barcelona, CON CITA PREVIA
¢ Empadronados en L’Hospitalet de Llobregat:Comisaria de C/
Enric Prat de la Riba N°207-209, CON CITA PREVIA
- . En los dos casos anteriores la cita debe obtenerla en
102 | Certificado de registro https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.htmi
e Empadronados en otras localidades de la provincia de
Barcelona: en la Comisaria de Policia de la localidad donde
tenga fijado su domicilio: ver listado de direcciones y horarios
de comisarias en
http://policia.es/documentacion/oficinas/catalunya.html
. . . . Debe obtener cita previa por internet,
103 Tarjeta de residencia de familiar de 0 P
i I i6 .
ciudadano de a Union Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
104 Cert!flcado de re3|denc_|§1 permanente Igual que el trdmite nimero 102
de ciudadano de la Unién
105 Tarjeta de residencia permanente de SIN CITA PREVIA.
familiar de ciudadano comunitario Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
106 Autorizacién de trabajo de penados en
talleres productivos Las solicitudes se presentan través del CIRE
(Centre d’Iniciatives per a la Reinsercio) del
Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya:
107 Autorizacién de trabajo a penados en Carrer d’Enric Granados, 33, Barcelona 08007
libertad condicional
OTROS TRAMITES
o z
Hﬁja DENOMINACION DEL TRAMITE FORMA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Renovacion de autorizacion de Pida la hoja informativa por correo electrénico a
302 reSIden.CIa por circunstancias infoext.barcelona@correo.gob s
excepcionales
Solicitud de conformidad del informe . L . -
303 de idoneidad para adopciones Pida Ia hoja informativa por correo electrénico a
; B infoext.barcelona@correo.gob.es
internacionales
Renovacién de residencia vy ida la hoia inf . lectréni
307 exceptuacién a la autorizacion de Pida la hoja informativa por correo electrénico a
; infoext.barcelona@correo.qob.es
trabajo
308 Autorizacion de residencia para Pida la hoja informativa por correo electrénico a

andorranos

infoext.barcelona@correo.gob.es

(continda en la pagina siguiente)
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NOTAS:
NOTA 1 - Presentacion de solicitudes dirigidas a la Generalitat de Catalunya:
La presentacion de este tipo de solicitud no se realiza ante la Oficina de Extranjeria de Barcelona. Puede

contactar con los medios de informacién de la Generalitat de Catalunya: teléfono 012 o web
http://treball.gencat.cat/ca/ambits/estrangeria

NOTA 2 - Expedicion de tarjeta de identidad:

Para la solicitud de expedicion de la tarjeta de identidad de extranjero debe presentarse PERSONALMENTE
en una oficina del Cuerpo Nacional de Policia de la provincia de Barcelona. Debera Vd. obtener
previamente una cita conectandose a

https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html

Puede reservar la cita para cualquiera de las Comisarias, con independencia del municipio en el que se
encuentre empadronado.

NOTA 3 - Tramitaciéon de prérroga de estancia CON visado: La solicitud se tramita sin cita previa, en la
Oficina de Passeig de Sant Joan, 189, - Mesa 7 — 08037, Barcelona.
NOTA 4 — Presentacién de solicitudes sin cita previa.

A) Si Vd. dispone de certificado electrénico, o es un sujeto obligado a la tramitacién telematica, puede
presentar la solicitud:

1) A través de la sede electrénica de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/
Extranjeria
Enlace: MERCURIO - Renovaciones de Autorizaciones de Extranjeria - Presentacion Telematica.

Nota aclaratoria: A través de MERCURIO pueden presentarse las solicitudes que se indican en la propia
plataforma de la sede electronica. Aquellas solicitudes que no puedan presentarse a través de esta
plataforma, podran presentarse:

2) En cualquiera de los registros electrénicos de la Administracion Publica: Administracion General del
Estado, Administraciones de las Comunidades Auténomas, Ayuntamientos, etc. Por ejemplo, en el Registro
Electronico Comun:

https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do

B) Si no dispone de certificado electrénico, puede presentar la solicitud a través de los siguientes sistemas:
1) CORREOS - ORVE: Servicio de Registro Virtual Electrénico con la Administracion

https://www.correos.es/ss/Satellite/site/producto-orve-todos_cartas_documentos/cOrg=Producto_C-
cidOrg=1363190077088-detalle_de_producto-sidioma=es_ES

2) Exclusivamente por los propios ciudadanos extranjeros, en las oficinas de registro o de asistencia en
materia de registros de la Administraciébn General del Estado, de la Generalitat de Catalunya, o de la
Administracion Local.

Vd. puede consultar direcciones de otras oficinas de registro en el siguiente enlace web:

https://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/OficinasAtencion/OficinasRegistro.html
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NOTA 5 - Presentaciéon de solicitudes CON CITA PREVIA

La presentacion de este tipo de solicitud se realiza con cita previa. Para reservar cita existen dos sistemas
alternativos habilitados.

Reserve cita Gnicamente si dispone ya de la totalidad de la documentacion necesaria para la presentacion
de la solicitud.

SISTEMAS PARA PETICION DE CITA:
a) Sin certificado electrénico:
Debe obtener cita previa por internet, en

https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html

Lea atentamente las instrucciones para reserva de la cita que figuran en la web. Seleccione la provincia de
Barcelona y el trdmite SOLICITUD DE AUTORIZACIONES. Escriba claramente en el campo "Motivo o tipo
de solicitud de la cita" para qué tramite en concreto reserva la cita, siguiendo las instrucciones para la
correcta grabacién de la cita que figuran en la pagina web.

b) Con certificado electrénico:
Para utilizar este procedimiento, la persona interesada no debe tener una cita ya asignada.

La peticién de cita se realizara rellenando a maquina o electronicamente el formulario habilitado al efecto,
gue esta disponible en el sitio web de la Delegacion del Gobierno en Catalunya, en el apartado
correspondiente a la Oficina de Extranjeria en Barcelona:

http://www.seat.mpr.gob.es/portal/delegaciones_gobierno/delegaciones/catalunya/extranjeria.html
El formulario Unicamente sera valido para su presentacion a través del Registro Electrénico Comun (REC).

Debera adjuntarse al formulario de peticién de cita la documentacién completa exigida en cada caso en la
hoja informativa correspondiente al tramite especifico para el que pida cita. Vea las instrucciones concretas
en el dorso del formulario.

En este caso la cita asighada se le comunicard via SMS y/o correo electronico, con una antelacién de 10
dias habiles. El dia de la cita deberd comparecer personalmente en esta Oficina la persona extranjera titular
de la solicitud (o el padre, madre, o representante legal en caso de menores), para firmar la solicitud, y
portando la documentacion original que se corresponda con la que ya envi6 electrénicamente al solicitar la
cita.
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